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BIENVENIDO

Como proveedor de atencion, la plataforma MyAccount
de Public Partnerships (PPL) es el lugar donde usted

Ace rca d e guardara y manejara su informacion laboral.
En esta guia encontrara:
e Como configurar su acceso a MyAccount

e Como inscribirse como empleado si aun no lo hizo

Esta Guia

e Como ver y manejar sus ganancias

1o Myhccount

o
e o
i e Gl

Welcome

yotanisns K088
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Configure su acceso a MyAccount

Estas son las principales acciones para registrarse en MyAccount:

REGISTRO

PN
o ‘, Abra el correo electronico
} de invitacién y seleccione

P~

el enlace

M

AN

<> Abra el correo electronico de
} < confirmacion y seleccione el

N

enlace

1. Busque un correo electrénico pidiéndole
que se registre en MyAccount.

2. En su correo electronico, abra el enlace
de MyAccount.

En MyAccount, revise y modifique su informacion.

Bajo Detalles de inicio de sesién de la
cuenta, ingrese una contrasefa nueva
y configure sus preguntas de seguridad.

NOTA: Su contrasena nueva también sera
valida para la aplicacién Time4Care™.

www.pplfirst.com

,e@

%

Revisar y editar la
informacion de su cuenta

Establece tu nueva
contrasefia y preguntas
de seguridad

Acceso MyAccount

noreply@pplfirst.com atravésd... lun, 12 abr 2021, 22:44

iBienvenidos!

Florida | FL

* ®© «

Public Partnerships | PPL es su proveedor de Servicios de Gestidn Financiera
(FMS) para servicios dirigidos a los participantes. Recibira este correo electronico
para registrarse en la plataforma en linea MyAccount.

Su nombre de usuario para MyAccount siempre serd su direccion de correo
bara crear su propia contraseiia de MyAccount.

electronico

Utilice este enlace
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5. Busque un correo electronico de “confirmacion”
y abra el archivo Enlace de confirmacion.

NOTA: Debe confirmarlo en un plazo de 48 horas.

6. Ahora ya tiene acceso a MyAccount.
Continue con la inscripcion u otras tareas.

NOTA: Si anteriormente uso6 BetterOnline,
su inscripcién ya esta completa.

www.pplfirst.com

B O w

MyAccount - por favor confirmar

B B

Recibidos x

Florida | FL

1de 2 < >

noreply@pplfirst.com atravésd.. lun, 12abr2021,22:44 % @ € :

Estimado Juan,

Gracias por registrarse en el sistema MyAccount.

Haga clic en este enlace

Enlace de confirmacion

para confirmar su cuenta.

GUIA MYACCOUNT | 5



Configure su firma

Para completar la inscripcion, usara una firma
electrénica. Puede recibir ayuda, pero ninguna otra
persona puede crearla por usted.

1. En su panel MyAccount, elija Mi firma.

2. Bajo ¢Quién firmara?, elija Empleado.

3. Elija una de estas opciones:

o Seleccione un estilo — Sirve solamente
si puede escribir su nombre. Puede elegir
diferentes estilos y tamanos a su gusto.

¢ Dibujalo — Sirve solamente si tiene un
dispositivo con pantalla tactil.

4. Elija Guardar firma.

www.pplfirst.com

Mis detalles

Mi inscripcion

Mi W-2

Florida | FL

@ Mi firma

Section complete

Entradas de tiempo y ganancias @

Vista

@ Conexién PPL @

Quién firmara: *

Empleador

Selecciona un estilo

Your name:
Nombre Falso

Estilo caracteristico

ombre Falso

Quién firmara: *

Empleador v

Dibujalo Selecciona un estilo

Claro

M%

Cambia estilo

Tamano del texto: *

OPequefio
®Medio
OGrande
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Complete su inscripcion

Cuando empieza a usar Public Partnerships (PPL), tiene que completar su inscripcion.

NOTA: Si anteriormente uso BetterOnline, su

inscripcion ya esta completa. Mis detalles @ Mi firma @
1. En el panel MyAccount, elija Mi inscripcion. e e Sl
2. Sitrabaja para varios participantes, elija qué
inscripcion esta completando. r

Entradas de tiempo y ganancias @

Cada participante requiere una inscripcion por Mi inscripcién
separado. ' :

NOTA: Las casillas de verificacion de la ficha
del participante le muestran el avance de su

Inscripcion. Mi W-2 @ Conexion PPL @

3. Complete las preguntas de todas las secciones

p Inscripcién de proveedores de FL PDO
que figuran.

Una vez que haya completado una seccion, puede volver a verla o editarla desde aqui. Los campos marcados con * son obligatorios para

Las preguntas marcadas con un asterisco * son pasar a la siguiente seccion.

obligatorias. Para obtener mas informacion,
consulte la seccion siguiente en la pagina 9.

+ Detalles del pago

o Detalles del pago
. . . # Elegibilidad laboral
4. Después de que haya aceptado los términos

y condiciones, elija Finalizar en la parte inferior # Informacién sobre los
de la péglna impuestos Por favor diganos como desea recibir sus pagos.

# Verificacion de antecedentes Puede recibir un depésito directo en su cuenta

bancaria o un deposito directo en su tarjeta de débito.

# Términos y condiciones

Método de pago *
® Depdsito directo a cuenta bancaria

Depositar a Tarjeta de Débito

Nombre del banco *

bank name

Maximo 30 caracteres. 21 restantes
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5. En la pagina de resumen, haga las

modificaciones finales y elija Confirmar. Inscripcion de proveedores de FL PDO

6. D . q ) los d ¢ Una vez que haya completado una seccion, puede volver a verla o editarla desde aqui.
- D€ Sernecesario, puede revisar los documentos ) 55 campos marcados con * son obligatorios para pasar a la siguiente seccion.

PDF que genera MyAccount a partir de sus
respuestas.

MyAccount aplicara automaticamente su firma
digital en cada formulario individual. (O, si su
firma aun no esta creada, recibira un aviso para
que la cree ahora).

NOTA: No necesita imprimir los formularios;
estaran disponibles en todo momento.

Espere a que su participante revise y firme sus
formularios de inscripcion.

Si su participante no esta en linea:
Puede imprimir los formularios o pedir a
Public Partnerships que le envie por correo
postal los documentos completados y

o

Espectaculo

Detalles del pago

Espectaculo

Elegibilidad laboral

Espectaculo

Informacion sobre los impuestos

Espectaculo

Verificacién de antecedentes

Documentos de inscripcion

firmados. Su participante puede entonces O Brnopto
firmar fisicamente los documentos y usted O BELDOP W4
tendra que enviarlos por fax a PPL. O Binscripcién FL PDO DSW
O @ servicios y tarifas de FL DOP DSW

www.pplfirst.com

0O 0O 0O O

Exenciones fiscales de FL DOP
B Acuerdo de empleo FL PDO

FL PDO Dificultad de atencién Exclusiéon de ingresos federales

Decdlaracién de cumplimiento de FL DOP

GUIA MYACCOUNT | 8
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Preguntas de inscripcién

Estas son las secciones que debera completar para inscribirse:

SECCION EXPLICACION
Detalles de Empleo Especifique lo que se compromete a dar al participante.
Detalles del pago Puede elegir entre:

e Depésito directo a cuenta bancaria — Pagos que van directamente en su
cuenta bancaria.

Debe dar sus datos bancarios.
o Depositar a Tarjeta de Débito — Pagos que van a una tarjeta de pago ADP.

NOTA: Espere que los pagos iniciales lleguen mediante cheque en papel.

Elegibilidad de empleo Para los documentos que elija usar, debera indicar el nombre, el nimero de
documento y la autoridad emisora. Para obtener mas informacién sobre los requisitos
de documentacion, consulte: Documentos aceptables para el Formulario I-9.

NOTA: Usted no cargara la prueba de documentacion en MyAccount. Usted debe
darle copias de estos documentos a su empleador para su revision.

Informacion sobre los Responda a las preguntas relacionadas con estos formularios de impuestos federales:
impuestos e Exenciones de impuestos

e W-4: retenciéon del empleado

e Exclusion federal de ingresos por dificultades en la atencion
e Exencion de FLSA para residentes

Verificacion de La informacién de esta seccidn se usara para que PPL solicite una comprobacién
antecedentes de antecedentes penales en su nombre.

Términos y condiciones  Esta es una seccion importante. Léala atentamente. Una vez que haya leido y aceptado
completamente, marque la casilla de aceptacion al final de los términos y condiciones.

Puede actualizar su inscripcion después de que esté completada; consulte la
siguiente seccion.

www.pplfirst.com GUIA MYACCOUNT | 9
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Cambie su informacién de inscripcion

Puede cambiar su informacion de inscripcion en cualquier momento.

Comience por elegir Mi inscripcion en el panel MyAccount y elija el participante. Los pasos
que dé dependeran de su situacion:

Your #1 choice for self-directed care.

Para obtener detalles y documentacién sobre cada programa,

Si su inscripCién aln no se com pleté' haga clic en el nombre del programa para obtener mas

informacién, como por ejemplo: requisitos de elegibilidad,

1. Haga sus modificaciones y elija Confirmar.

informacién especifica del programa, informacion educativa y

2. Cuando aparezcan los formularios PDF, iR
verifique sus cambios.

o El equipo de PPL revisara y verificara las inscripciones completadas para verificar el cumplimiento.

Si solamente esta modificando datos bancarios
o de pago: E
1. Elija Editar inscripcion.

@Felicidades! Su inscripcién ha sido completada

2. Actualice la seccion Informacion de pago.

3. Elija Confirmar

No es necesario que vuelva a presentar los Inscripcién de proveedores de FL PDO

formularios PDF. Una vez que haya completado una seccién, puede volver a verla o editarla desde aqui. Los campos marcados con * son obligatorios para
pasar a la siguiente seccién.

Si cambia otra informacion:

1. Elija Editar inscripcion. S

Actualice su informacion. Detalles del pago

Elija Finalizar.

LD

Elija Confirmar.

www.pplfirst.com GUIA MYACCOUNT | 10
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Maneja sus ganancias

Para presentar planillas de horas, tiene que

usar la aplicacion Time4Care™, no MyAccount.
E| de TimedC | i | limient Mis detalles Mi firma
uso e ime are le arantiza el cum Imiento ection complete ection complete
et et s s
de los requisitos de verificacion electrénica de
visitas (EVV).
Use MyAccount para ver graficos interactivos
y hacer ciertas correcciones. Mi inscripcion @ Entradas de tiempo y ganancias @
A Section complete .
Abra Entradas de tiempo y ganancias en su
panel.

iW-2 @ Conexién PPL @

=

En las pestafias que se muestran, use los filtros de
cada pestafa para ver la informacion que necesita: Historial de trabajo Talones de pago Entrada de tiempo

e Resumen de ganancias—grafico interactivo.
Por ejemplo, cambie el periodo de pago para
ver las ganancias de un cierto mes.

< Préximo dia de pago: viernes 26 de julio

o Historial de trabajo—incluye filtros por

fechas, servicios prestados y estado. Opciones de filtro

A $0.00 Enviado

e Talon —muestra t Servicio:
alones de pago uestra odo_s sus i Sonouenaiiale
pagos. Para ver las entradas de tiempo . y
detalladas, elija Vista junto al pago. @ $495.00 Procesamiento de
Pago
Participe:
= . @ $0.00 Pagado

NOTA: En la pestafa Entrada de tiempo puede Todo v
crear o corregir las entradas de tiempo. Sin

. . Ganancias potenciales
embargo, si lo hace, la entrada no cumplira los totales: $495,00 PelaEGs

requisitos del programa EVV.
14 de julio de 2024 al 27 de ... v
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Estado de la entrada de tiempo

Florida |

Estas son las etiquetas de estado que vera, mostradas en orden:

ORDEN ESTADO DESCRIPCION
1 SALVADO Entradas de tiempo iniciadas, pero aun no presentadas. Las entradas de tiempo
en este estado aun no estan disponibles para su procesamiento.
2 ENVIADA Entradas de tiempo que se presentan y cumplen las normas de la planilla de horas.
En este estado, el participante debe aprobar a continuacion el pago.
3 APROBADA Entradas de tiempo que el participante aprobd. Estan listas para ser procesadas
en el siguiente ciclo de pagos.
4 EN PROCESO El equipo de ndmina de PPL esta procesando actualmente las entradas de tiempo.
5 BUENA PARA Entradas de tiempo que estan a un paso del pago.
PAGAR
6 PAGADA Si el numero de cheque empieza con “RA”, se ha pagado mediante depdsito directo.
Si tiene solamente un numero, se pagdé mediante cheque en papel.
RECHAZADA Esta entrada de tiempo fue rechazada por el participante. Debe corregir la entrada
de tiempo y presentarla nuevamente para su aprobacion.
PENDIENTE Esta entrada de tiempo se presentd en papel y actualmente rompe una regla de las
planillas de horas que debe corregirse antes de que se pueda hacer el pago.
DENEGADA Esta entrada de tiempo no se puede pagar ni procesar.

Vea el resumen de sus ganancias W-2

Para preparar sus impuestos anuales, necesita

generar un formulario W-2.

Para acceder a este, elija Mi W-2 en su panel.

NOTA: Esta opcién no aparece hasta el mes de
enero siguiente al afio que trabajé.

www.pplfirst.com

Mi inscripcion @ Entradas de tiempo y ganancias

< Section complete :
Cambiar Vista

Mi W-2 @ Conexién PPL

FL
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Conecte con participantes nuevos

Con MyAccount, puede elegir por anunciar oportunidades de trabajo adicionales dentro del
programa. Esta funcién es totalmente opcional.

Deberia crear un perfil en el directorio PPL Connect. Los participantes interesados podran
encontrarlo e intercambiar mensajes.

1.

En el panel MyAccount, elija la ficha
Conexion PPL.

Elija Crear o editar cuenta.

Complete las preguntas, empezando por
¢ Te gustaria ser parte de PPL Connect?

Si elige Si, los participantes que se encuentren
hasta a 50 millas de distancia pueden encontrar
su perfil y enviarle mensajes dentro de PPL
Connect. (No tienen acceso a su informacién
personal de contacto).

NOTA: Puede cambiar su respuesta a No
en todo momento y los participantes no lo veran
en el directorio.

Marque la casilla para indicar que acepta la
clausula de exencion de responsabilidad.

Complete las preguntas restantes y elija Finalizar.

NOTA: Puede elegir varias opciones para
Servicios, Disponibilidad y otras preguntas. Elija
lo que se ajuste al tipo de trabajo que quiere.

NOTA: Cuando elige la Distancia dispuesta a
recorrer, solamente los participantes que vivan
dentro de esa distancia veran su perfil al buscar
en el directorio.

Regrese a Conexiéon PPL para revisar los
mensajes que reciba.

www.pplfirst.com

Mi inscripcion

Mi W-2

Florida |

@ Entradas de tiempo y ganancias

Section complete .
Vista

FL

©

©

Conexion PPL

©

Edita y crea tu cuenta

Servicios

La informacidn en los campos a continuacién se mostrara directamente en su perfil para que la

+’ Conexion PPL

+’Servicios

#' Habilidades y licencias

#' Informacién personal

vean los participantes que navegan.
Servicios

IADL: Gestion de la medicacion x

IADL: Compras X

IADL: Tareas domeésticas x

Disponibilidad
Lunes x

Hora del dia
Dia x

Distancia dispuesta a recorrer 20 millas *

Qe— 50

GUIA MYACCOUNT | 13




	Configure su acceso a MyAccount
	Configure su firma
	Complete su inscripción
	Preguntas de inscripción

	Cambie su información de inscripción
	Maneja sus ganancias
	Estado de la entrada de tiempo
	Vea el resumen de sus ganancias W-2

	Conecte con participantes nuevos

