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আপনাার অ্যাা�ন্ড্রয়ে�ড অথবাা iOS ডি�ভাাইসে�র গুগল প্লে� 
অথবাা অ্যাা�প স্টো�োর এ যাান।

অনুসুন্ধাান এ ট্যা�াপ করুন।

অনুসুন্ধাান বাারে�, লি�খুুন: Time4Care।

Time4Care অ্যাা�প ডাাউনলো�োড করুন।

অ্যাা�প্লি�কে�শন একবাার ডাাউনলো�োড হয়ে� গে�লে�, খুুলুনু এ 
ট্যা�াপ করুন।
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Time4Care অ্যাা�পটি ডাাউনলো�োড করুন
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Time4Care™ মো�োবাাইল অ্যাা�প

আপনাার যদি� ইতি�মধ্যে�ে PPL@Home এ 
কো�োন ব্যযবহাারকাারীী অ্যাা�কাাউন্ট থাাকে�, 
তাারপর আপনাার PPL@Home 
অ্যাা�কাাউন্ট তৈ�রি� করাার সময় ব্যযবহাার 
করাা একই লগইন পদ্ধতি�তে� 
Time4Care অ্যাা�পে� লগ ইন করুন। 
আপনি� যদি� আপনাার ইমে�ইল অ্যাা�ড্রে�স 
ব্যযবহাার করে� থাাকে�ন, আপনাার ইমে�ইল 
অ্যাা�ড্রে�স এবংং পাাসওয়াার্ডড  লি�খুুন। আপনি� 
যদি� আপনাার মো�োবাাইল নম্বর ব্যযবহাার করে� 
থাাকে�ন, তাাহলে� আপনাার মো�োবাাইল নম্বর 
লি�খুুন এবংং আপনি� প্রথমবাার লগ ইন 
করাার জন্যয একটি ভে�রি�ফি�কে�শন কো�োড 
সহ একটি টে�ক্সট ম্যাা�সে�জ পাাবে�ন। 

আপনি� যদি� PPL@Home -এ আপনাার 
নি�বন্ধন শুরু করে� নাা থাাকে�ন, আপনাাকে� 
আপনাার ব্যযবহাারকাারীী নাাম এবংং 
পাাসওয়াার্ডড  তৈ�রি� করাার জন্যয প্রথমে� এটি 
সমূ্পূর্ণণ করতে� হবে�।

কাাজে�র সময় রে�কর্ডড  করাার জন্যয বাাস্তবে� ক্লক-ইন 
এবংং -আউট করুন।

ইভি�ভি� (EVV) ব্যযবহাারকাারীীদে�র জন্যয, ক্লক-ইন 
এবংং ক্লক-আউটে� অবস্থাান রে�কর্ডড  করাা হয়।

পরি�দর্শশনে�র সময় অথবাা অন্যয যে�কো�োনো�ো সময় 
অবস্থাান ট্র্যাা�ক করাা হয় নাা।

পাাবলি�ক পাার্টট নাারশি�পস এলএলস (LLC) (পি�পি�এল (PPL)) এর

লগ ইন করুন অথবাা সাাইন আপ করুন

দ্রুত নি�র্দে�েশি�কা া
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01
ড্যাা�শবো�োর্ডড  থে�কে� এখনই ক্লক-ইন করুন 
এ ট্যা�াপ করুন এবংং আপনি� কাার জন্যয 
কাাজ করছে�ন তাা নি�র্বাা�চন করুন

02
আপনি� যে� পরি�ষে�বাা প্রদাান করাা হবে� 
তাা নি�র্বাা�চন করুন

03
পরে�র বাার সহজে� ক্লক ইন করাার জন্যয 
আপনাার নি�র্বাা�চনটি প্রি�য় হি�সে�বে� 
সংংরক্ষণ করুন 

আপনাার ঘড়ি� শুরু করুন

04
ড্যাা�শবো�োর্ডড  থে�কে� চলমাান ঘড়ি�তে� ট্যা�াপ 
করুন যাাতে� আপনাার সক্রি�য় শি�ফট 
দে�খতে� পাারে�ন

আপনাার শি�ফট সম্পর্কি�িত  নো�োটগুলি� 
যো�োগ করুন, যদি� প্রয়ো�োজন হয়

আপনাার শি�ফটে�র শে�ষে�, ক্লক আউট 
করাার জন্যয এন্ড টাাইমে� ট্যা�াপ করুন

ড্যাা�শবো�োর্ডড  — প্রাায়শই ব্যযবহৃত কাার্যযক্রম এবংং গুরুত্বপূূর্ণণ তথ্যয অ্যাা�ক্সে�স করুন
•	এখন ক্লক-ইন করুন — বাাস্তবে� আপনাার শি�ফট রে�কর্ডড  করুন
•	পূূর্বববর্তীী শি�ফট যো�োগ করুন — আপনি� ইতি�মধ্যে�ে কাাজ করে�ছে�ন এমন একটি শি�ফট লি�খুুন
•	সময়ে�র এন্ট্রি�গুলি� — এন্ট্রি�গুলি� দে�খাার জন্যয ট্যা�াপ করুন যে�টাায় আপনাার এবংং আপনাার কর্মমচাারীী দ্বাারাা 
কাার্যযক্রম প্রয়ো�োজন

•	শে�ষ বে�তন — আপনাার সাাম্প্রতি�ক পে�মে�ন্ট দে�খুুন – বে�তনে�র বি�বরণ দে�খাার জন্যয ট্যা�াপ করুন

সময় — আপনাার সমস্ত সময়ে�র এন্ট্রি�গুলি�র একটি সংংগ্রহ দে�খুুন

বে�তনে�র হি�সাাব — বে�তনে�র রসি�দ সহ, সমস্ত ইসু্যু� করাা পে�মে�ন্ট অ্যাা�ক্সে�স করুন

সে�টিংংস — সহযো�োগীী উপাাদাান, টাাচ/ফে�স আইডি� (ID) অ্যাা�ক্সে�স করুন, আপনাার ফে�ভাারি�টগুলি� ম্যাা�নে�জ করুন,  
এবংং আরও

বি�জ্ঞপ্তি�সমূহূ — জমাা দে�ওয়াার সময় ও অনুমুো�োদনে�র সঙ্গে� সম্পর্কি�িত  সতর্ককতা াগুলি� দে�খুুন

ড্যাা�শবো�োর্ডড  এবংং মে�নুু

আপনাার শি�ফট শুরু এবংং শে�ষ করাার জন্যয ক্লক ইন এবংং আউট করুন
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ক্লক ইন অথবাা আউট করতে� ভুুলে� 
গি�য়ে�ছে�ন? আপনি� যদি� ইতি�মধ্যে�ে কাাজ 
করে� থাাকে�ন তাাহলে� একটি আগে�র 
শি�ফট যো�োগ করুন।

ইভি�ভি� (EVV) ব্যযবহাারকাারীীদে�র জন্যয, 
মনে� রাাখবে�ন এটি ইভি�ভি� (EVV) 
প্রয়ো�োজনীীয়তাাগুলি� পূূরণ করে� নাা এবংং 
এটি ম্যাা�নুযু়াাল সময় এন্ট্রি� হি�সাাবে� 
রে�কর্ডড  করাা হবে�।

এই ধাাপগুলি� অনুসুরণ করুন:

•	আপনাার ড্যাা�শবো�োর্ডড  থে�কে� আগে�র 
শি�ফট যো�োগ করুন এ ট্যা�াপ করুন

•	আপনি� কাার জন্যয কাাজ করছে�ন 
নি�র্বাা�চন করুন

•	আপনাার প্রদাান করাা পরি�ষে�বাা 
নি�র্বাা�চন করুন

•	আপনাার শুরুর সময়, শে�ষে�র 
সময় এবংং নো�োটগুলি� লি�খুুন, যদি� 
প্রয়ো�োজন হয়

•	ইভি�ভি� (EVV) ব্যযবহাারকাারীীর 
জন্যয, অনুগু্রহ করে� একটি 
ম্যাা�নুয়ুাান এন্ট্রি�র কাারণ নি�র্বাা�চন 
করুন

•	জমাা করুন এ ট্যা�াপ করুন

সমস্ত তৈ�রি� সময়ে�র এন্ট্রি�গুলি� দে�খুুন

ডি�ফল্টভাাবে� বর্ততমা ান বে�তন পর্বে�ে সে�ট হয়

আপনাার দে�খাা পরি�বর্ততন  করাার জন্যয 
ফি�ল্টাারে� ট্যা�াপ করুন

প্রয়ো�োগ করাা ফি�ল্টাারগুলো�োর ভি�ত্তি�তে� 
মো�োট কাাজে�র সময় দে�খাানো�ো হয়়়

05
আপনাার শি�ফটে�র বি�বরণগুলি� পর্যাা�লো�োচনাা করুন

আপনাার এন্ট্রি� শে�ষ করাার জন্যে�ে জমাা দি�ন এ ট্যা�াপ 
করুন

অনুমুো�োদনে�র জন্যয সে�খাানে� দুটুো�ো বি�কল্প আছে�:

“আমাার গ্রাাহক এখন অনুমুো�োদন করতে� পাারে�ন” 
— এটি এখনই আপনাার ডি�ভাাইসে� শি�ফটটি 
পর্যাা�লো�োচনাা এবংং অনুমুো�োদনে�র অনুমুতি� দে�য়।

“আমাার গ্রাাহক পরে� অনুমুো�োদন করবে�ন” 
— আপনাার এন্ট্রি� জমাা দে�ওয়াা হবে�, এবংং পরবর্তীী 
সময়ে� গ্রাাহকে�র ডি�ভাাইসে� এটি পর্যাা�লো�োচনাা এবংং 
অনুমুো�োদন করাা যে�তে� পাারে�।

সময় এন্ট্রি�র পাাতাায় আপনি� আপনাার এন্ট্রি� দে�খতে� 
পাাবে�ন। আপনাার বে�স মে�নুরু সময়ে� ট্যা�াপ করুন।

আগে�র শি�ফট যো�োগ করুন সময়ে�র এন্ট্রি�গুলি�



pplfirst.com 

সমস্ত ইসু্যু� করাা পে�মে�ন্টগুলি� দে�খুুন

ডি�ফল্টভাাবে� গত দুইু সপ্তাাহে� সে�ট করাা 
থাাকে�

আপনাার দে�খাা পরি�বর্ততন  করাার জন্যয 
ফি�ল্টাারে� ট্যা�াপ করুন

বি�স্তাারি�ত দে�খাার জন্যয একটি পে�মে�ন্টে� 
ট্যা�াপ করুন, যাার মধ্যে�ে আপনাার বে�তন 
রসি�দে�র একটি কপি� অন্তরু্ভু� ক্ত রয়ে�ছে�

বি�স্তাারি�ত দে�খাার এবংং সময় 
অনুমুো�োদন/প্রত্যাা�খ্যাা�ন করাার জন্যয 
একটি এন্ট্রি�তে� ট্যা�াপ করুন

অনুমুো�োদনে�র জন্যয প্রস্তুত সমস্ত সময় 
এন্ট্রি�গুলি� দখাার জন্যয সবগুলি� দে�খুুন -এ 
ট্যা�াপ করুন

সবগুলি� নি�র্বাা�চন করুন বি�কল্পটি 
অনুমুো�োদনে�র জন্যয প্রস্তুত সমস্ত সময় 
এন্ট্রি� নি�র্বাা�চন করতে� দে�য় — আপনি� 
সব অনুমুো�োদন অথবাা প্রত্যাা�খ্যাা�ন 
করতে� পাারে�ন 

একটি নি�র্দি�িষ্ট সময় এন্ট্রি�তে� ট্যা�াপ করুন 
বি�স্তাারি�ত দে�খাার জন্যয, এবংং শুধুুমাাত্র 
সে�ই এন্ট্রি�টি অনুমুো�োদন অথবাা 
প্রত্যাা�খ্যাা�ন করুন

একাাধি�ক সময় এন্ট্রি� অনুমুো�োদন অথবাা 
প্রত্যাা�খ্যাা�ন করাার জন্যয চে�ক বক্স 
ব্যযবহাার করুন

সহাায়তাা — ব্যযবহাারকাারীীর নি�র্দে�েশি�কা া 
এবংং সাাধাারণ প্রশ্নাাবলীীতে� অ্যাা�ক্সে�স করুন

বাায়ো�োমে�ট্রি�ক্স — টাাচ অথবাা ফে�স 
আইডি� (ID) সক্রি�য় করুন (আপনাার 
ডি�ভাাইসে� যদি� উপলব্ধ থাাকে�) — 
আপনাার ফি�ঙ্গাারপ্রি�ন্ট বাা মুখুে�র স্বীীকৃৃতি� 
ব্যযবহাার করে� লগ ইন করুন

ফে�ভাারি�ট — দ্রুত সময় এন্ট্রি�র জন্যয 
সংংরক্ষি�ত অংংশগ্রহণকাারীী/পরি�ষে�বাা 
জো�োড়াা আপডে�ট অথবাা সরি�য়ে� ফে�লুনু

অফলাাইন মো�োড — আপনি� যদি� 
সীীমি�ত/দুরু্ববল সংংযো�োগযুুক্ত এলাাকাায় 
থাাকে�ন তবে� বি�ঘ্ন এড়াাতে� চাালু ুকরুন

আমাাদে�র সঙ্গে� যো�োগাাযো�োগ করুন 
— আমাাদে�র সাাথে� যো�োগাাযো�োগ করুন 
— ফো�োন, ইমে�ইল, অথবাা একটি 
ম্যাা�সে�জ পাাঠাান

বে�তনে�র হি�সাাব

গ্রাাহক ড্যাা�শবো�োর্ডড  এবংং সময়ে�র এন্ট্রি� অনুমুো�োদন

সে�টিংংস এবংং অন্যাা�ন্যয বৈ�শি�ষ্ট্যযগুলি�


