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Elektroniczna weryfikacja wizyt (EVV) i Time4Care dla 

asystentów osobistych (PA) — przewodnik 

W tym artykule omówimy podstawowe informacje, których asystent osobisty (opiekun) będzie potrzebował, 

aby korzystać z aplikacji Time4Care do rejestrowania czasu rozpoczęcia i zakończenia zmian w pracy. 

 

 

 

EVV to skrót od Electronic Visit Verification (elektronicznej weryfikacji wizyt). 

System ten pozwala sprawdzić, kto, kiedy i gdzie sprawuje nad kimś opiekę.  

 

Aplikacja Time4Care to główna aplikacja systemu EVV używana w firmie PPL. 

Aplikację można pobrać bezpłatnie ze sklepu App Store lub Play Store. 

 

Twoje obowiązki jako asystenta osobistego (opiekuna): 

1. Rejestrowanie czasu rozpoczęcia i zakończenia pracy za pomocą systemu EVV 

(Time4Care lub Telephony) na początku i na końcu każdej zmiany w miejscu, w 

którym zapewniasz opiekę. 

2. Regularne korzystanie z systemu EVV. 

 

Aby skorzystać z aplikacji Time4Care: 

Należy założyć konto i skonfigurować aplikację. 

1. Pobrać bezpłatnie aplikację ze sklepu App Store lub Play Store. 

2. Otworzyć aplikację. 

3. **Zalogować się przy użyciu danych logowania PPL@Home 

**Dostęp do tej opcji będzie możliwy dopiero po wypełnieniu wszystkich pozycji na liście 

kontrolnej PPL@Home. Należy zapoznać się z pełną listą wymaganych opcji w systemie 

elektronicznej weryfikacji wizyt (EVV) za pośrednictwem aplikacji Time4Care w ramach 

szkolenia e-Learning dla asystentów osobistych. 

 

Rozpocznij rejestrowanie czasu 

1. Otwórz aplikację Time4Care i zaloguj się. 

2. Kliknij „Rozpocznij rejestrowanie czasu” na pulpicie 

nawigacyjnym. 

3. Wybierz pacjenta i usługę. 

4. Kliknij „Czas start”, aby rozpocząć monitorowanie czasu. 
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Zakończ rejestrowanie czasu 

1. Kliknij oznaczenie statusu pracy jako „w toku” na pulpicie nawigacyjnym, aby 

wyświetlić odliczany czas. 

2. Kliknij „Czas stop”, aby zakończyć zmianę.  

3. Kliknij „Prześlij”. 

4. Kliknij „OK”.  

 

Ręczne wprowadzanie czasu (późniejsze wprowadzanie przepracowanych godzin) 

**Z opcji ręcznego wprowadzania czasu pracy nie można stosować na co dzień, a wyłącznie w 

wyjątkowych sytuacjach, gdyż taka rejestracja czasu nie spełnia wymogów systemu EVV. 

1. Na pulpicie nawigacyjnym kliknij 

„+Dodaj zakończoną zmianę”.  

2. Wybierz pacjenta, a następnie wybierz usługę. 

3. Kliknij „Dodaj wpis”.  

4. Zmień datę i godzinę rozpoczęcia i zakończenia. 

5. Dodaj czynności i/lub wykonane zadania, wszelkie 

notatki i usprawiedliwienie ręcznego 

wprowadzania danych. 

6. Kliknij „Prześlij”.  

  

Rejestrowanie czasu pracy w trybie offline 

1. Gdy Twoje urządzenie jest zbyt wolne lub nie masz  

dostępu do Internetu, aplikacja umożliwia przejście w 

tryb offline. Wybierz „Włącz tryb offline”. 

2. Kliknij „Rozpocznij rejestrowanie czasu”. 

3. Po zakończeniu zmiany zakończ rejestrowanie 

czasu pracy jak zwykle. 

4. Wprowadzone dane zostaną odnotowane po 

przywróceniu połączenia internetowego i wyrażeniu 

przez Ciebie zgody na ponowne połączenie. 

5. Twój czas zostanie oznaczony jako „Przesłany”. 

 


