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W tym artykule oméwimy podstawowe informacje, ktérych asystent osobisty (opiekun) bedzie potrzebowat,
aby korzystac z aplikacji Time4Care do rejestrowania czasu rozpoczecia i zakonczenia zmian w pracy.

EVV to skrot od Electronic Visit Verification (elektronicznej weryfikacji wizyt).

System ten pozwala sprawdzi¢, kto, kiedy i gdzie sprawuje nad kims opieke.

Aplikacja Time4Care to giowna aplikacja systemu EVV uzywana w firmie PPL.

Aplikacje mozna pobrac bezptatnie ze sklepu App Store lub Play Store.

Twoje obowiazki jako asystenta osobistego (opiekuna):

1. Rejestrowanie czasu rozpoczecia i zakonczenia pracy za pomocg systemu EVV
(Time4cCare lub Telephony) na poczatku i na kofcu kazdej zmiany w miejscu, w
ktérym zapewniasz opieke.

2. Regularne korzystanie z systemu EVV.

Aby skorzystac z aplikacji Time4Care:
Nalezy zatozy¢ konto i skonfigurowac aplikacje.
1. Pobraé bezptatnie aplikacje ze sklepu App Store lub Play Store.
2. Otworzyc¢ aplikacje.
3. **Zalogowac sie przy uzyciu danych logowania PPL@Home
**Dostep do tej opcji bedzie mozliwy dopiero po wypetnieniu wszystkich pozycji na liscie
kontrolnej PPL@Home. Nalezy zapoznac sie z petnq listg wymaganych opcji w systemie

elektronicznej weryfikacji wizyt (EVV) za posrednictwem aplikacji Time4Care w ramach
szkolenia e-Learning dla asystentow osobistych.

Rozpocznij rejestrowanie czasu
1. Otwoérz aplikacje Time4Care i zaloguj sie.

2. Kliknij ,,Rozpocznij rejestrowanie czasu” na pulpicie Rozpocan tejese

czasu

nawigacyjnym. o

3. Wybierz pacjenta i ustuge.

4. Kliknij ,Czas start”, aby rozpoczg¢ monitorowanie czasu.
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Zakoncz rejestrowanie czasu

1. Kliknij oznaczenie statusu pracy jako ,w toku” na pulpicie nawigacyjnym, aby

wyswietli¢ odliczany czas.
2. Kliknij,,Czas stop”, aby zakonczy¢ zmiane.
3. Kliknij ,Przeslij".
4. Kliknij,OK".

Reczne wprowadzanie czasu (pdZniejsze wprowadzanie przepracowanych godzin)

**Z opcji recznego wprowadzania czasu pracy hie mozna stosowac na co dzieri, a wytgcznie w
wyjqgtkowych sytuacjach, gdyz taka rejestracja czasu nie spetnia wymogow systemu EVV.

1. Na pU|piCie nawigacyjnym k“knij + Dodaj zakoriczona zmiane
~+Dodaj zakoiczong zmiane”.

Wybierz pacjenta, a nastepnie wybierz ustuge.
Kliknij ,,Dodaj wpis”. © Dodaj wpis
Zmien date i godzine rozpoczecia i zakohczenia.

vk W

Dodaj czynnosci i/lub wykonane zadania, wszelkie
notatki i usprawiedliwienie recznego

L1

wprowadzania danych.
6. Kliknij, Przeslij”.

Rejestrowanie czasu pracy w trybie offline

1. Gdy Twoje urzadzenie jest zbyt wolne lub nie masz

dostepu do Internetu, aplikacja umozliwia przejscie w Wiacz tryb offline

tryb offline. Wybierz ,,Wiacz tryb offline”. o
2. Kliknij ,,Rozpocznij rejestrowanie czasu”.
3. Po zakonczeniu zmiany zakoncz rejestrowanie Time4Care

czasu pracy jak zwykle. Potaczenie odzyskane! Czy chcesz sig

ponownie potaczyc?
4. Wprowadzone dane zostang odnotowane po

przywrdoceniu potgczenia internetowego i wyrazeniu Nie ﬂ Tak

przez Ciebie zgody na ponowne potgczenie.
5. Twodj czas zostanie oznaczony jako ,Przestany”.
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